Zakladni skola Letovice, prispévkova organizace

Jednaci rad skolské rady

C. j. ZS/243/2026

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento jednaci rad upravuje zplsob prace a jednani skolské rady (déale jen ,Skolska rada”) pfi
Zakladni skole Letovice, prispévkova organizace, se sidlem Komenského 902/5, Letovice, 679
61.

2. Skolska rada je zfizena podle § 167 zakona ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, ve znéni
pozdéjsich predpisu.

3. Plsobnost Skolské rady a jeji hlavni Ukoly se fidi zejména § 168 Skolského zakona.

4. Tento jednaci rad je zavazny pro vsechny cleny skolské rady.

Clanek 2
Slozeni, vznik a zanik clenstvi; prava a povinnosti clena

1. Skolskéa rada méa 9 ¢lend.
2. Clenstvi ve $kolské radé vznika a zanika zplsobem stanovenym $kolskym zakonem a
volebnim radem skolské rady vydanym zfizovatelem.
3. Clen 3kolské rady je povinen:
a) UcCastnit se zasedani skolské rady a aktivné se podilet na jeji ¢Cinnosti,
b) seznamit se predem s podklady k jednani,
¢) zachovavat micenlivost o skutecnostech, které se dozvi pfi vykonu funkce a které
nejsou urceny ke zverejnéni, zejména o osobnich Udajich,
d) oznamit predsedovi Skolské rady skutecnosti, které mohou zakladat stret zajma.
4. Clen $kolské rady ma pravo zejména:
a) navrhovat body programu,
b) vyzadovat potrebné informace a podklady v rozsahu umoznéném pravnimi predpisy,
) podavat navrhy usneseni a pozménovaci navrhy,
d) pozadovat zaznamenani odliSného stanoviska (dissentu) do zapisu.

Clanek 3
Funkcionari skolské rady

1. Skolské rada na svém prvnim zasedani zvoli ze svych ¢lend predsedu; mize zvolit i
mistopredsedu.
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Predseda skolské rady zejména:
a) svolava a ridi zasedani skolské rady,
b) odpovida za pfipravu programu a podkladd,
c) jedna navenek jménem skolské rady, pokud skolska rada nerozhodne jinak,
d) zajistuje podpis usneseni a zapisu.
Mistopredseda zastupuje predsedu v dobé jeho nepfitomnosti.
Skolské rada pro kazdé zasedani urci zapisovatele; zapisovatelem je ¢len $kolské rady.

Clanek 4

Zasedani skolské rady

1. Prvni zasedani skolské rady svolava reditel skoly.

2. Zasedani Skolské rady jsou neverejna.

3. Skolska rada zaseda nejméné dvakrat rocné.

4. Radné zasedani svolava predseda $kolské rady. Mimoradné zasedani svola predseda bez
zbytecného odkladu zejména tehdy, vyzaduje-li to naléhavost véci nebo pozada-li o to
alespon 1/3 ¢lend.

5. Pozvanka se zasila ¢lenlim skolské rady zpravidla nejméné 7 kalendarnich dn(i predem; v
naléhavych pripadech mize byt lhita zkracena.

6. Pozvanka obsahuje zejména: datum, ¢as a misto jednani, navrh programu a podklady, popfr.
odkaz na misto jejich zpfistupnéni.

7. Reditel $koly nebo jim povéreny zastupce je povinen se zasedani G¢astnit na vyzvani
predsedy Skolské rady.

8. Predseda skolské rady mUze se souhlasem clenU rady na zasedani prizvat zastupce vedeni
meésta (zfizovatele). Pfizvana osoba je vazana micenlivosti v rozsahu projednavanych
informaci.

Clanek 5
Program jednani

1. Program zasedani navrhuje predseda skolské rady.

2. Clenové 3kolské rady mohou navrhnout doplnéni programu; navrh se predklada predsedovi
zpravidla nejméné 3 pracovni dny pred zasedanim, neni-li véc naléhava.

3. O konec¢ném programu rozhodne skolska rada na zacatku zasedani.

4. Bod programu tykajici se konkrétnich osob (zejména zaku, zdkonnych zastupcd nebo

zaméstnancu Skoly) se projednava tak, aby byla zajisténa ochrana jejich soukromi. Pfizvané
osoby se v téchto bodech projednavani zasedani neucastni.
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Clanek 6
Usnasenischopnost a hlasovani

1. Skolska rada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétiina viech jejich ¢lent,
nestanovi-li pravni predpis jinak.

2. Usneseni se prijima nadpolovi¢ni vétsinou hlast pritomnych clend, neni-li dale uvedeno
jinak.

3. K prijeti tohoto jednaciho radu je treba schvaleni nadpolovicni vétSinou vsech clend skolské
rady.

4. Hlasovani je zpravidla verejné. Tajné hlasovani se provede, rozhodne-li o tom skolska rada.

5. V pfipadé rovnosti hlasti ndvrh nebude pfijat a hlasovani se opakuje, nebo se bod vrati
k dopracovani; pfi volbé predsedy se hlasovani vzdy opakuje.

Clanek 7
Zapis ze zasedani a usneseni

1. O prlbéhu zasedani se pofizuje zapis, ktery obsahuje zejména:
a) datum, misto a cas jednani,
b) prezencni listinu,
c) schvaleny program,
d) stru¢ny prabéh jednani a pfijata usneseni,
e) vysledky hlasovani,
f) pfipadna odlisna stanoviska clend.
2. Zapis podepisuje predseda a zapisovatel.
3. Zapis je ¢leniim zpfistupnén zpravidla do 10 pracovnich dn{i od zasedani.
4. Skolska rada urdi, v jakém rozsahu budou informace o jeji ¢innosti a usneseni zvefejfiovany
zpUsobem v misté obvyklym a zpisobem umoziujicim dalkovy pfistup, s ohledem na
ochranu osobnich Udaji a davérnych informaci.

Clanek 8
Jednani mimo zasedani (per rollam)

1. V odlvodnénych pripadech muze skolska rada prijmout usneseni mimo zasedani (per
rollam), zejména je-li treba rozhodnout bezodkladné.

2. Predseda rozesle navrh usneseni vsem cleniim spolu s podklady a stanovi Ihdtu pro vyjadreni
(zpravidla nejméné 3 pracovni dny).

3. Nevyjadri-li se ¢len ve stanovené |hité, ma se za to, Ze se zdrzel hlasovani.

4. Usneseni per rollam je prijato, hlasuje-li pro néj nadpolovi¢ni vétsina viech clen(i Skolské
rady.
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5. Vysledek hlasovani per rollam se zaznamena a oznami ¢lendm; nasledné se uvede v zapisu z
nejblizs§iho zasedani.

Clanek 9
Stiet zajmu, ochrana informaci a mic¢enlivost

1. Clen $kolské rady, u néhoz Ize diivodné dovozovat stiet zajm0 ve vztahu k projednavané
véci, oznami tuto skutecnost predsedovi pred zahajenim projednavani.

2. Skolska rada rozhodne, zda se takovy ¢len bude Géastnit projednavani a hlasovanti;
rozhodnuti se uvede v zapisu.

3. Clenové $kolské rady jsou povinni nakladat s informacemi ziskanymi pfi vykonu funkce tak,
aby nedoslo k poruseni povinnosti mlcenlivosti, ochrany osobnich Udajd nebo obchodniho
tajemstvi.

Clanek 10

Podnéty, oznameni a stiznosti adresované skolské radé

1. Skolské rada projednéava podnéty, ozndmeni a stiznosti zejména ve vécech vzdélavani a
poskytovani skolskych sluzeb a podle vysledku podava podnéty a oznameni zejména rediteli
Skoly, zfizovateli, organim vykonavajicim statni spravu ve skolstvi a dalsSim organtim statni
spravy.

2. Skolska rada neni spravnim organem rozhodujicim o pravech a povinnostech; v ramci své
pusobnosti zejména:

a) provéruje tvrzené skutecnosti v rozsahu nezbytném pro posouzeni véci,

b) vyhodnocuje, zda je véc v plisobnosti skolské rady,

c) formuluje doporuceni a navrhy opatreni,

d) predava véc k reseni prislusnému subjektu (zejména rediteli skoly nebo zfizovateli), je-li to
namisté.

Clanek 11

Zpusob podani a evidence podnétii, oznameni a stiznosti

1. Podnéty, oznameni a stiznosti (dale jen ,podani”) Ize Skolské radé dorucit zejména:
a) pisemné na adresu $koly s oznacenim ,Skolska rada — k rukam predsedy”,
b) elektronicky na e-mailovou adresu skolska.rada@zsletovice.cz,
¢) prostrednictvim datové schranky skoly s uvedenim, zZe je urceno skolské radé,
d) osobné v kancelari skoly v uzavrené obalce s oznacenim dle pism. a).
2. Podani by mélo obsahovat zejména:
a) identifikaci podavatele (jméno, pFijmeni; u pravnické osoby nazev, 1CO),
b) kontaktni Udaje pro dorucovani vyrozumeéni,
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c) srozumitelny popis skutecnosti a ¢eho se podavatel domaha,
d) pripadné podklady (doklady) k doloZeni tvrzeni.

. ZpUsob podavani podnétll, ozndmeni a stiznosti Skolské radé je zverejnén zplsobem

umoznujicim dalkovy pfistup.

Podani se eviduji v samostatné evidenci Skolské rady v souladu se spisovou sluzbou skoly
(datum doruceni, stru¢ny obsah, zplsob vyfizeni, pridéleni jednoznacného identifikatoru,
vedeni spisu, ulozeni po skartacni Ih(itu). K evidenci a podkladdm maji pristup pouze ¢lenové
Skolské rady a osoby skolskou radou povérené.

. Anonymni podani muze skolska rada projednat, je-li z jeho obsahu patrna konkrétnost

tvrzeni a vyznam véci.

Clanek 12

Postup projednani podani (véetné stiznosti)

1.

Predseda zajisti predbézné posouzeni, zda se podani tyka plsobnosti sSkolské rady; pokud
ne, vyrozumi podavatele (je-li znam) a podani postoupi nebo doporuci obratit se na
prislusny subjekt.

Je-li to ucelné, skolska rada povéri jednoho clena jako zpravodaje, ktery pripravi podklady
pro projednani.

Skolské rada si mdze vyzadat vyjadreni feditele $koly, popfipadé dalsich osob, které mohou
prispét k objasnéni véci; postupuje pritom tak, aby nedoslo k nepfimérenému zasahu do
prav dotcenych osob.

4. Podani se projednava zpravidla na nejblizsSim zasedani.

Skolska rada usnesenim stanovi zavér a dalsi postup, zejména:

a) bere podani na védomi,

b) shleda podani dlivodnym nebo c¢astecné dlvodnym a doporuci konkrétni opatreni,

c) shleda podani nedivodnym a uvede ddvody,

d) preda podnét k Fedeni fediteli $koly, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci nebo jinému
prislusnému organu.

Skolské rada usiluje o vyfizeni podani bez zbyte¢ného odkladu; pokud je podavatel znam,
vyrozumi jej o vysledku dle interniho standardu zpravidla do 60 dnd ode dne doruceni
podani Skolské radé, vyzaduje-li véc delsi Setreni, informuje jej o prodlouzeni a diivodech.
Vyrozumeéni podavatele obsahuje pfimérené (s ohledem na ochranu osobnich Gdaju)
informaci o tom, jak bylo s podanim nalozeno a jaké kroky skolska rada ucinila (napf. komu a
s jakym doporucenim véc predala).
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Clanek 13

Spoluprace s feditelem skoly a zfizovatelem pf¥i Feseni podnétu a stiznosti
1. Skolské rada pfedava sva usneseni a doporuéeni fediteli $koly a podle povahy véci
zfizovateli.
2. Skolska rada mlze pozadat feditele $koly o informaci o pfijatych opatfenich v ndvaznosti na
doporuceni skolské rady.

Clanek 14

Zaveérecna ustanoveni

1. Tento jednaci rad byl schvalen skolskou radou dne 10. 3. 2026 usnesenim ¢.j. ZS/242/2026.
2. Tento jednaci rad nabyva ucinnosti dnem 11. 3. 2026.
3. Zmeény a doplnky tohoto jednaciho rfadu Ize pfijimat pouze usnesenim skolské rady.

V Letovicich 10. 3. 2026 Stanislava Brablecova, predseda
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Priloha ¢. 1 - Doporuceny formular podani (nepovinné)
e Jméno/nazev podavatele:
e Kontakt (e-mail/telefon/adresa):
e Vztah ke skole (zakonny zastupce/zak/zaméstnanec/jiné):
e Popis podani (co se stalo, kdy, kde, kdo byl prfitomen):
o Ceho se podavatel domaha:
e Prilohy (dukazy):
e Datum a podpis:



