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Vnitini Fad $kolni druZiny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zdkona &.
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisl a s vyhlaskou &. 74/2005Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni. Vnitfni fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina (ddle SD) slouZi k vzajemnému vzdélavani formou zajmovych, vzdélavacich a
spontdannich ¢innosti, odpocinku a relaxaci vychovou, hrou, u¢enim, individualni praci a
motivacnim projektem dané skolskym zdkonem.

Neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavk( a zasad
pedagogiky volného ¢asu. Zabyva se aktivitami potfebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje
jednostrannou zatéz ze Skoly, dusevni hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni,
zdravotni, socialni a preventivni, rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti, upeviuje socialni vztahy.
Podnécuje ucastniky k ziskavani klicovych a odbornych kompetenci, zvlasté kompetenci k realizaci
zajmovych Cinnosti a k aktivnimu vyuzivani volného casu.

Ve dnech Skolniho vyuc€ovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné.

Mimo cinnost vychovné vzdélavaci plnit ¢astecné také funkci socidlni, tzn. dohled nad zaky

po urcitou dobu pfed nebo po ukonéeni vyucovani.

Zajmové vzdélavani ve skolni druziné je poskytovano za uplatu.

SD poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1. stupné ZS, ve vyjimecnych piipadech i 2. stupné ZS.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi UCASTNIKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

Prava ucastniku

Seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti.

VyuZivat zafizeni a vybaveni SD a ZS za stanovenych podminek.

Pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi fedeni problémda.

Ucastnit se ¢innosti v ramci SD.

Na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socialné patologickymi jevy,
pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim.

Povinnosti uc¢astniku

Dodrzovat Vnitini fad SD, $kolni fad ZS, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

Dusledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, Fadné dochézet do kolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zéstupcem,
pokud do Skolni druziny nejde.

Respektovat prava véech Gcastnikd SD, chovat se k nim slugné, bezpe¢né, s respektem.
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Ztratu Ci poskozeni osobni véci neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny v ten den,
kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Hlasit vychovatelce ihned jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka, pokud o ném
vi.

Zachazet s vybavenim skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky a ostatni véci ulozené ve skolni
druZiné.

Za mobilni telefony, tablety, pfinesené hracky a jiné véci nepatiici do majetku koly, ¢ SD
neruci.

Prava zakonnych zastupct

PFihlasit své dité do SD pfedanim vypln&ného a podepsaného zapisniho listku.

Odhlasit své dité ze SD, a to i v priib&hu $kolniho roku.

Byt informovani o ¢innosti SD.

Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD, jeho chovéni v dobé pobytu ve SD.

Povinnosti zakonnych zastupct

Zajistit, aby prihlaseny ucastnik fadné dochazel do SD.

Zapisové listky, Uplatu za zajmové vzdélavani, vracenky k pfilezitostnym ¢innostem ve SD
dorucovat podle pokynU vychovatelky a v terminech na nich uvedenych.

V¢as pisemné omlouvat absenci U¢astnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdé&ji v den, kdy do
SD nepiijde). K omlouvéni pouZit formuldi: Omluvenka ze SD. Nelze telefonicky ani SMS.
Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Gcastnika, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani & chovani Gcastnika ve SD.

Uhradit uplatu za skolni druzinu, ktera ¢ini 60,- K¢ mési¢né. Rodice (zakonni zastupci) plati
Uplatu takto: v fijnu za I. pololeti Skolniho roku 300,- K&, v Unoru za Il. pololeti Skolniho roku
300,- K¢, a to vychovatelce prislusného oddéleni, které ucastnik navstévuje. Pokud je zak
odhlaen v pribéhu pololeti, poplatek za SD se nevraci. Vychovatelka vede o vybiranych
uplatach pisemny zaznam.

Vysi Uplaty mGze zastupce statutarniho orgdnu snizit nebo od Uplaty osvobodit, na zakladé
pisemné Zadosti, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zdkona o statni sociadlni podpore a tuto skutecnost prokaze zastupci statutarniho
organu.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, zastupce statutarniho organu skoly maze rozhodnout o
vylouceni zaka ze Skolni druziny.



Na vyzvani Feditele $koly, vedouci vychovatelky, nebo vychovateld SD se osobné ztcastnit
projedndni zavaznych otdzek tykajicich se zajmového vzdélavani ucastnika SD.

Dale jsou povinni informovat vychovatele o zméné p¥i odchodu Géastnikl ze SD uvedené v
zapisnim listku a to pisemné.

Okamzikem odchodu ucastnika zajmového vzdélavani podle uvedenych udajd na prihlasce za
néj zakonny zastupce prebird odpovédnost, vyplyvajici z povinnosti dohledu nad ditétem.
Jsou povinni oznamovat SD Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani
nebo bezpecnost Ucastnika a zmény v téchto udajich.

Ucastnici a zakonni zastupci jsou na zacatku $kolniho roku prokazatelné sezndmeni s
Vnitinim fadem SD, fidi se jim a je pro né zavazny.

Ucastnik mGzZe byt ze SD vylouéen pfi soustavném porusovani schvaleného Vnitiniho radu
SD.

Vzajemné vztahy vychovateld SD, G¢astnik(l a zakonnych zdstupcl jsou zaloZeny na
dodrzovani stanovenych norem a slusném chovani.

Il. PROVOZ A REZIM SD

e SD se organizuje na oddé&leni. Oddéleni se naplfiuji do po&tu nejvyse 30 pravidelné dochazejicich
U&astnikd. Kapacita SD na ZS Letovice je 270 Géastnik( zajmového vzdélavani.

e Pfi innostech organizovanych mimo objekt SD, popFipadé koly, je stanoven pocet Gcastnik(i 25 a
za jejich bezpecnost odpovida uréeny pedagogicky pracovnik. Je-li tento pocet prekroCen, musi byt
zajistén dalsSi odpovidajici pracovnik.

e Cinnost SD se Fidi SVP ZS a SD, skladbou zaméstnani a mési¢nimi plany. Denni &innost SD se Fidi
momentalni situaci, po¢asim a ostatnimi vlivy. SD naplfiuje zajmy a potieby déti. Zabyva se
aktivitami potrebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje jednostrannou zatéz ze skoly, dusevni
hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni, zdravotni, socialni a preventivni, rozviji
schopnosti, znalosti, dovednosti, upeviuje socialni vztahy. Podnécuje ucastniky k ziskavani
klicovych a odbornych kompetenci, zvlasté kompetenci k realizaci zajmovych ¢innosti a k aktivnimu
vyuzivani volného c¢asu.

e SD vyuziva pro provoz nékolika oddéleni vlastni prostory, ¢ast oddéleni je umisténo ve tfidach
Skoly, kde je v dopolednich hodinach vyucéovani, v budové Letokruhu v Letovicich. Ke svym
¢innostem SD vyuZiva i ostatni prostory $koly (t&locviéna, histé, cviéna kuchyrika apod.). Uéastnici
jsou prokazatelné seznameni s riziky ¢innosti, s bezpec¢nostnimi predpisy a provoznimi rady
(vychovatelky, ¢i pedagogy pracujici v SD kontroluje vedouci vychovatelka), zarover plati veskera
ustanoveni $kolniho Fadu ZS pro zaji$téni bezpeénosti provozu ve $kolni druZiné.

e Provozni doba SD je 6.30 — 16.00 hodin.
Ranni provoz od 6.30 - 7.45 zaji$tuji tfi oddéleni SD v budové Komenského a jedno oddéleni
v budoveé Letokruhu, mohou je navstévovat i déti nepfihlasené k pravidelné dochazce.
U&astnici postupné pfichéazeji do oddéleni, v 7.45 spoleéné odchazeji do t¥id.
Odpoledni provoz je od 11.30 — 16.00 (od 15.00 — 16.00 se oddéleni spojuji).

e Vstup do SD pouze hlavnim vchodem ZS, ktery je stiezen vratnym.



0d 15.30 hodin je uzavien hlavni vchod do $koly. Pfi vyzvedavani Géastnikl se zvonina SD I, IV. a
SD V.

Na budové Letokruhu si GUcastniky vyzvedavaiji ve tridach.

Cinnost SD na ZS v Letovicich je ovlivnéna a omezena odchodem dojizdé&jicich Géastnikd na
autobusova spojeni, ktera jsou béhem roku dopravci upravovana.

Ucastniky je po vyuéovani nutné vyzvednout budto do 13.00 hodin (pokud budou odchazet dfive
sami, nebo je bude nékdo vyzveddavat po skonceni vyucovani), poté budou odchazet, nebo budou
moci byt vyzvednuti v 13.45 hodin, aby SD méla moZnost vykondvat souvislou, nenaru$ovanou
¢innost (v tuto dobu se mohou Ucastnici vyskytovat mimo SD i mimo budovu gkoly). Po 14 hodiné
nejsou odchody Ucastnik(l omezeny.

Uc&astnika nelze fyzicky pfedat 74dné jiné osobé ne? uvedené v zapisnim listku, pokud k tomu
zakonny zastupce nedd pisemny souhlas.

Ugastnika nelze ze SD uvolnit po telefonické domluvé, ani formou SMS zpravy.

Pfi pfechodu Gcastnika ze $koly do SD zodpovida za bezpecnost vyudujici posledni vyucovaci
hodiny, ktery preda ucastniky vychovatelce pfislusného oddéleni.

0d prichodu tcastnika do SD az do jeho odchodu za bezpeénost odpovida vychovatelka (pfipadné
zastupuijici pedagogicky pracovnik).

Pfichod a odchod je zaznamendn v elektronické tridni knize.

V rdmci SD je zajisfovano stravovani, které je soucasti vychovné vzdélavaciho procesu. V budové
na ulici Komenského ve skolni jidelné. Z Letokruhu dochazi ucastnici po skonceni vyucovani

s vychovatelkou do jidelny v Masarykoveé stredni Skole v Letovicich.

V pripadé nepritomnosti vychovatelky Ize oddéleni spojit za predpokladu, Zze nedojde k prekroceni
limitu 30 Ucastnikd pfitomnych v jednom oddéleni.

Za Ucastnika, ktery se zdcastnil kolniho vyucovani a do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida.
Pitny reZim je zajistovan kazdy den.

IIl. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU
A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpusob prihlasovani zaka k dochazce do skolni druziny, odhlaseni i vylouceni zZaka ze
Skolni druziny

O zafazeni U&astnika do SD rozhoduje feditel $koly podle kritérii pro pFijimani zakd do SD
stanovenych na kazdy Skolni rok.

Ucastnika k dochézce do $kolni druziny pfihla$uji rodi¢e nebo jeho zdkonny zastupce.
Ucastnik je prihlagen po odevzdani Fadné vyplnéného zapisniho listku (rozsah dochdazky,
zpUsob a ¢as odchodu, zdravotni problémy, telefony) pfislusné vychovatelce, ktera ji zaklada
do pedagogické dokumentace. Bez fadné vyplnéného a v¢as odevzdaného zdpisniho listku
nem(ze Ucastnik do SD dochazet.

PFi pozdéjsim pfihlaseni o zafazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé
volné kapacity a kritérii pro pfijimani do SD.

Rodic¢e mohou Ucastnika odhlasit z dochazky do Skolni druziny pisemnym ozndmenim
prislusnému vychovateli, ktery jej zaloZi k zapisnimu listku.



Z dochazky do skolni druziny mGze byt feditelem Skoly na navrh vychovatele vylouéen zak,

ktery opakované zasadnim zplUsobem narusuje ¢innost zafizeni, ohroZuje bezpecnost svoji a
svych spoluzakdl, nerespektuje ustanoveni vnitfniho radu skolni druzZiny (tomuto kroku musi
predchdazet projednani situace s rodici Zzaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou).

Odchody téastnika ze SD

U&astnici i odchazeji dom &i za jinymi mimogkolnimi aktivitami vidy v hodinu, kterou maji
uvedenou na zapisnim listku.

Individualni odchod (dojizdé&jici z4ci, dochazka do ZUS apod.) pak na zakladé pisemné zadosti
rodicy, ktera je bud dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pfipady (formulaf: Omluvenka

ze SD)

Mimo uréenou dobu miiZe U¢astnik ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zéstupce.

Kromé zakonnych zastupcl mohou ucastniky vyzvednout osoby, jmenovité uvedené na
zapisnim listku (vyplnény Informovany souhlas)

V pfipadné jiné osoby, neuvedené na zapisnim listku, mize byt ucastnik vydan pouze na
zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcu - vychovatel si musi ovéfit vérohodnost

podpisu na zadosti, napt. podle podpisového vzoru, podpisu rodict na zapisovém listku

(zadost si zaloZi do vlastni dokumentace).

Ucastniky nelze uvolriovat na zékladé telefonického hovoru & SMS

Jen ve vaznych pfipadech je k dispozici telefon SD (731 211 310) nebo telefon ZS.

Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout ucastnika do konce provozni doby. Neni — li tomu tak,
pokusi se vychovatelka telefonicky spojit se zakonnymi zastupci. Pokud se ji to nepodafi a ucastnik
zGstane ve SD del3i ¢as, kontaktuje méstskou policii, kterd zajisti potfebné postupy.

Docdasné umistovani zaka do SD, ktefi nejsou prihlaseni (napfiklad pfi délenych hodinach)

e Do SD mohou byt do¢asné umistovani 74ci, ktefi do ni nejsou pfihladeni a vyZaduje to
organizace Skoly, napf. pfi délenych hodinach, prfed odpolednim vyucovanim, v dobé, kdy je
z rliznych dlvodu cilené ¢i nepldnované prerusena vyuka, pfi mimoradné zadosti rodicu,
nesmi vsak byt prekrocen nejvyse pristupny pocet ucastnik( (25) v oddéleni. Tito jsou
zapsani v dochazkovém sesité.

Pfilezitostné Einnosti organizované SD

e Pokud SD organizuje pfileZitostnou &innost zapojujici véechna oddéleni, nebo pfi €¢innostech
organizovanych mimo objekt SD, popiipadé $koly, odpovida za bezpe¢nost déti uréeny
pedagogicky pracovnik, a to vidy do stanoveného limitu 25 déti na jednoho pedagogického
pracovnika.

e PrileZitostna cinnost je zvlast zpoplatnéna.

e Do téchto C¢innosti mohou byt zapojeni i U€astnici, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
pokud se této ¢innosti nezucastni stanoveny plny pocet (25 ucastnik() a zaplati uréeny poplatek za
akci.



IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi
NEBO NASILI.

Bezpecnost a ochrana zdravi ve $kolni druZiné se Fidi podle Skolského zakona 561/2004 sb. —

Cast prvni - § 29

Vychazi z preventivniho programu ZS a $kolniho fadu.

Jsou zakazany projevy Sikanovani, poniZzovani, omezovani osobni svobody jak v prostorach
Skoly, Skolni druZziny i pfi aktivitach pofadanych Skolni druzinou. Tyto projevy chovani jsou
bezodkladné reseny.

VSichni G&astnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného.

Vedouci vychovatelka planuje spolec¢né s ostatnimi vychovatelkami v celoro¢nim planu prace

SD a mési¢nich planech SD pouze takové &innosti, které neohroZuji bezpeénost a zdravi
Ucastnikd a ke kterym maiji vychovatelé odbornou pedagogickou zpUsobilost.

K ¢innosti s Ucastniky lze vyuZivat pouze vybaveni a zatizeni, které neohrozuje bezpecnost a
zdravi vSech pfitomnych a spliiuje bezpecnostni predpisy.

VSichni G&astnici jsou na zacatku dochéazky do SD a pFed kazdymi prazdninami pouéeni

o zakladnich bezpecnostnich pravidlech, ktera vzdy dodrzuiji.

Pohyb Gcastnikd mimo prostor skolni druZiny (navstéva WC, prechazeni do jinych oddéleni,
k ¢innostem — télocvicna, jidelna, pfi odchodu do Satny) je povolen pouze se souhlasem
prislusné vychovatelky nebo jiného pedagogického pracovnika.

Pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku.

Kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera dle nutnosti zajisti
oSetreni Ucastnika, informuje zakonného zastupce a zapise do knihy Urazu. V kazdém
oddéleni je veden sesit drobnych uraza.

U&astnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvy$eny dohled na umyvani rukou
pfed odchodem do skolni jidelny a po pouziti WC.

Ve véech prostorach ZS a SD plati pfisny zakaz koufeni, poZivani alkoholu a dalsich
navykovych latek.

Ucastnici maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici a elektrickym zafizenim.

Do SD G¢&astnici nenosi nebezpeéné ptedméty a cennosti. Skola ani $kolni druZina nenese za
ztradtu cennosti odpovédnost. Tyka se i mobilnich telefonu.

Za Ucastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida.

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNi DRUZINY ZE STRANY DETI,
ZAKUO

Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o takto propGjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

Ugastnici zachazeji s hrackami a vybavenim SD opatrné, aby nedochézelo k jejich poskozeni
¢i znehodnoceni.

Po ukoné&eni pobytu ve SD jsou G&astnici povinni uvést mistnost do pofadku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku ucastnik(, ucitelt ¢i
jinych osob ucéastnikem je vyZadovana Uhrada od rodica uUcastnika, ktery poskozeni zpUsobil.
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PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vysettit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Polici CR, pfipadné organdim socialni péce.

Ucastnici dbaji na dostateéné zajisténi svych véci. Ztraty a cizi poskozeni véci hlasi Gc¢astnici
neprodlené svém vychovatelce.

Pfi nahlaseni kradeze Ucastnikem se o udalosti poridi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se predd organlim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo tcastnik bude poucen, Ze ma tuto moznost.

VI. DOKUMENTACE SD

Zapisoveé listky

Pfehled vychovné vzdélavaci prace — E-TK (Bakalafri)
Sesit drobnych urazd

Mésicni plany

Vnitfni Fad SD

VII. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini fad Skolni druZiny je zavazny pro zafazené zaky a zaméstnance Skoly. Dne 31. 8. 2023 se rusi
platnost Vnitfniho radu Skolni druziny Zakladni skoly Letovice ze dne 31. 8. 2022, ¢. j. ZS/348/2022.
Tento vnitini fad byl projedndn pedagogickou radou dne 1. 9. 2023 a nabyva ucinnosti dne 4. 9. 2023.

V Letovicich dne 1. 9. 2023

Stanislava Brablecova Mgr. Vitézslav Sos
vedouci vychovatelka feditel



