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Vnitini Fad $kolni druZiny (dale SD) je vydavan v souladu ustanovenim § 30 odst. 1 zdkona &.
561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisl a s vyhlaskou &. 74/2005Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni. Vnitfni fad SD je k nahlédnuti v kazdém oddéleni SD.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina (ddle SD) slouZi k vzajemnému vzdélavani formou zajmovych, vzdélavacich a
spontdannich ¢innosti, odpocinku a relaxaci vychovou, hrou, u¢enim, individualni praci a
motivacnim projektem dané skolskym zdkonem.

Neni pokracovanim skolniho vyucovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavk( a zasad
pedagogiky volného ¢asu. Zabyva se aktivitami potfebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje
jednostrannou zatéz ze Skoly, dusevni hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni,
zdravotni, socialni a preventivni, rozviji schopnosti, znalosti, dovednosti, upeviuje socialni vztahy.
Podnécuje ucastniky k ziskavani klicovych a odbornych kompetenci, zvlasté kompetenci k realizaci
zajmovych Cinnosti a k aktivnimu vyuzivani volného casu.

Ve dnech Skolniho vyuc€ovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné.

Mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plni ¢astecné také funkci socialni, tzn. dohled nad zaky po
urcitou dobu pfed nebo po ukonéeni vyucéovani.

Zajmové vzdélavani ve skolni druziné je poskytovano za uplatu.

SD poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1. stupné ZS, ve vyjimecnych piipadech i 2. stupné ZS.

I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTi UCASTNIKU A JEJICH ZAKONNYCH
ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE

Prava ucastniku

Seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti.

VyuZivat zafizeni a vybaveni SD a ZS za stanovenych podminek.

Pozadat vychovatelku SD o pomoc pfi fedeni problémda.

Ucastnit se ¢innosti v ramci SD.

Na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pred socialné patologickymi jevy,
pred télesnym ¢i dusevnim nasilim, urazenim a zneuzivanim.

Povinnosti uc¢astniku

Dodrzovat Vnit¥ni fad SD, Skolni fad ZS Letovice, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli na za¢atku sSkolniho roku prokazatelné seznameni.

Vnitinim fadem SD se fidi a je pro né zavazny.

Duasledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet nebo opustit
SD, fadné dochazet do $kolni druziny, predat omluvenku podepsanou zakonnym zastupcem,
pokud do Skolni druziny nejde.



Respektovat prava viech Gcastnikd SD, chovat se k nim sludné, bezpe¢né, s respektem.
Ztratu Ci poskozeni osobni véci neprodlené ohlasit vychovatelce skolni druziny v ten den, kdy
ke ztraté i poskozeni doslo.

Hlasit vychovatelce ihned jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka, pokud o ném
vi.

Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky a ostatni véci ulozené ve skolni
druzZiné.

Za mobilni telefony, tablety, pfinesené hracky a jiné véci nepatfici do majetku $koly & SD
neruc¢ime.

Prava zakonnych zastupct

PFihlasit své dité do SD predanim vyplné&ného a podepsaného zapisového listku.

Odhlasit své dité ze SD, a to i v priibéhu $kolniho roku (pisemné).

Byt informovani o ¢innosti SD.

Byt vychovatelkou informovani o ¢innosti zaka v SD a jeho chovani v dobé pobytu ve $kolni
druzZiné.

Povinnosti zakonnych zastupct

Zajistit, aby prihlaseny ucastnik fadné dochazel do SD.

Na zacatku $kolniho roku se prokazatelné& seznamit s vnitfnim Fadem SD a Fidit se jim.
Zapisové listky, Uplatu za zajmové vzdélavani, vracenky k pFileZzitostnym &innostem ve SD
dorucovat podle pokynU vychovatelky a v terminech na nich uvedenych.

Véas pisemné omlouvat absenci U¢astnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den, kdy do
SD nepiijde). K omlouvéni pouzit formulai: Omluvenka ze SD nebo $kolni systém Bakalafi.
Nelze omlouvat telefonicky ani formou SMS.

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti Gcastnika, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zavazinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani &i chovani Géastnika ve SD.

Uhradit uplatu za skolni druzinu, ktera ¢ini 100 K¢ za jeden mésic.

Na vyzvani Feditele $koly, vedouci vychovatelky nebo vychovatelek SD se osobné zt¢astnit
projedndni zavaznych otdzek tykajicich se zajmového vzdélavani ucastnika SD.

Dale jsou povinni informovat vychovatele o zméné pfi odchodu G&astnikl ze SD uvedené v
zapisovém listku, a to pisemné.

Okamzikem odchodu ucastnika zajmového vzdélavani podle uvedenych Gdajd na prihlasce za
néj zakonny zastupce prebird odpovédnost vyplyvajici z povinnosti dohledu nad ditétem.
Jsou povinni oznamovat SD Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdélavani
nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Vzajemné vztahy vychovateld SD, G€astnik(l a zakonnych zéstupcd jsou zaloZeny na
dodrzovani stanovenych norem a slusném chovani.



Uplata za zajmové vzdélavani

V souladu s Opatfenim MSMT &. j.: MSMT — 7608/2024-3, kterym se stanovuje vy3e Uplaty ve
Skolnich druZinach a skolnich klubech a podle § 123 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpist a podle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozdéjsich predpist stanovi ziizovatel $koly vysi Uplaty za Gcastnika v SD za obdobi $kolniho
roku nejpozdéji do 30. 6. prfedchazejiciho skolniho roku. Nestanovi-li zfizovatel vysi Uplaty

v tomto terminu, z4stava mésicni vyse Uplaty na obdobi dalsiho skolniho roku stejna jako

v predchazejicim skolnim roce. Tato Castka plati i pro kazdé dalsi dité v pripadé dochdazky
sourozencl do skolni druziny.

Uplatu za $kolni druZinu, ktera ¢ini 100 K& mési¢né, rodice (zakonni zastupci) plati takto:

v fijnu za |. pololeti Skolniho roku 500 K¢, v Unoru za Il. pololeti Skolniho roku 500 K¢, a to
vychovatelce prislusSného oddéleni, které ucastnik navstévuje. Pokud je Zak odhlasen

v pribéhu pololeti, poplatek za SD se nevraci. Vychovatelka vede o vybiranych uplatach
pisemny zaznam.

Vysi Uplaty mGze feditel Skoly sniZit nebo od Uplaty osvobodit na zakladé pisemné Zadosti,
jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbéch,

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpore a tuto skutec¢nost prokaze zastupci statutarniho
organu,

d) zdkonny zastupce Ucastnika pobira pridavek na dité.

Zakonny zastupce Zaka, ktery bude Zadat o prominuti nebo snizeni Uplaty, predlozZi rediteli
Skoly pisemnou Zadost a prislusné doklady podle bodu a), b), c), d). O osvobozeni je mozné
Zadat od 1. 9. do 20. 9. nebo 1. 1. do 20. 1. pfislusného skolniho roku.

Reditel §koly rozhodne o sniZeni nebo prominuti Gplaty za zajmové vzd&lavani podle
ustanoveni § 11 odst. 3 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném znéni a podle ustanoveni §

123 odst.4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., v platném znéni.

Zakonny zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit, pokud dojde ke zménam v pobirani
davek.

Prihlasi-li se zak v pribéhu skolniho roku, Uplata se hradi za pfislusné mésice.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, reditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze skolni
druziny.

Il. PROVOZ A REZIM SD

SD se organizuje na oddéleni. Oddéleni se naplfiuji do po¢tu nejvyse 30 pravidelné dochazejicich
U&astnikd. Kapacita SD na ZS Letovice je 300 uéastnikd zajmového vzdélavani, tj. 10 oddéleni SD.
Pfi ¢innostech organizovanych mimo objekt SD, popiipadé $koly, je stanoven pocet Géastnikd 25 a
za jejich bezpecnost odpovida urceny pedagogicky pracovnik. Je-li tento pocet prekroCen, musi byt
zajistén dalSi odpovidajici pracovnik.



Cinnost SD se fidi SVP ZS a SD, skladbou zamé&stnani a mésiénimi plany. Denni &innost SD se Fidi
momentdlni situaci, po¢asim a ostatnimi vlivy. SD naplfiuje zajmy a potteby t&astnikdl. Zabyva se
aktivitami potrebnymi pro rozvoj osobnosti, kompenzuje jednostrannou zatéz ze skoly, dusevni
hygienu, ma funkci vychovnou, vzdélavaci, kulturni, zdravotni, socialni a preventivni, rozviji
schopnosti, znalosti, dovednosti, upeviuje socialni vztahy. Podnécuje ucastniky k ziskavani
klicovych a odbornych kompetenci, zvlasté kompetenci k realizaci zajmovych Cinnosti a k aktivnimu
vyuzivani volného c¢asu.

SD vyuziva pro provoz nékolika oddéleni vlastni prostory, ¢ast oddéleni je umisténa ve tfidach
Skoly, kde probiha v dopolednich hodinach vyucovani a rovnéz v budové Letokruhu v Letovicich. Ke
svym ¢innostem SD vyuZiva i ostatni prostory $koly (t&locviéna, h¥isté, cviénd kuchyrika apod.).
Ucastnici jsou prokazatelné sezndmeni s riziky ¢innosti, s bezpe¢nostnimi predpisy a provoznimi
rady (vychovatelky ¢i pedagogy pracujici v SD kontroluje vedouci vychovatelka), zarover plati
veskera ustanoveni Skolniho Fadu ZS Letovice pro zaji§téni bezpe&nosti provozu ve $kolni druziné.
Provozni doba SD je 6.30 — 16.00 hodin.

Ranni provoz od 6.30 - 7.45 hodin zaji$tuji tfi odd&leni SD v budové Komenského a jedno oddé&leni
v budové Letokruhu. Ranni provoz mohou navstévovat i déti nepfihlasené k odpoledni pravidelné
dochazce.

Ucastnici postupné pFichazeji do oddéleni, v 7.45 hodin spole¢né odchézeji do t¥id. Odpoledni
provoz je od 11.30 — 16.00 hodin (od 15.00 — 16.00 hodin se oddéleni spojuji).

Vyzvedavani Géastnikl zajistuje elektronicky &ipovy systém BELLHOP. Vstup do budovy ZS a SD na
ul. Komenského je pouze do vestibulu ZS, ktery je stfeZen vratnym. Vyjimkou jsou rodice zak(
zfizenych tfid podle §16, odst. 9.

PFi porude elektronického systému se zvonina SD I, IV a SD VI.

Na budové Letokruhu si ucastniky vyzvedavaji ve tridach.

Cinnost SD v ZS Letovice je ovlivnéna a omezena odchodem dojizdéjicich Géastnik( na autobusova
spojeni, ktera jsou béhem roku dopravci upravovana.

Ugastniky je po vyucovéni nutné vyzvednout bud do 13.00 hodin (pokud budou odchazet dfive
sami, nebo je bude nékdo vyzvedavat po skoncéeni vyucovani), poté budou odchazet nebo budou
moci byt vyzvednuti v 13.50 hodin, aby SD méla moznost vykonavat souvislou, nenaru$ovanou
g¢innost (v tuto dobu se mohou Géastnici vyskytovat mimo SD i mimo budovu $koly). Po 14. hodiné
nejsou odchody ucastnikli omezeny.

Ucastnika nelze fyzicky predat z4dné jiné osobé nez uvedené v zapisovém listku, pokud k tomu
zakonny zastupce nedd pisemny souhlas.

Ucastnika nelze ze SD uvolnit po telefonické domluvé ani formou SMS zpravy.

Pfi prechodu Gcastnikd ze $koly do SD zodpovidd za bezpeénost vyucujici posledni vyucovaci
hodiny, ktery preda ucastniky vychovatelce pfislusného oddéleni.

0d prichodu téastnika do SD aZ do jeho odchodu za bezpe¢nost odpovida vychovatelka (pfipadné
zastupujici pedagogicky pracovnik).

Pfichod a odchod je zaznamendn v elektronické tridni knize.

V rdmci SD je zajistovano stravovani, které je sou&asti vychovné vzdélavaciho procesu, proto se
dité pfihladené k dochazce do SD musi Géastnit ob&du ve SJ (vyjimkou je zvladtni dieta) v budové
na ulici Komenského ve skolni jidelng, z Letokruhu dochazeji Gcastnici po skonceni vyucovani

s vychovatelkou do jidelny v Masarykoveé stredni Skole v Letovicich.

5



V pripadé nepfitomnosti vychovatelky Ize oddéleni spojit za pfedpokladu, Ze nedojde k prekroceni
limitu 30 Ucastnikl pfitomnych v jednom oddéleni.

Za Ucastnika, ktery se zd¢astnil kolniho vyucovani a do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida.

Ucastnik mGze byt ze SD vylou&en pii soustavném porusovani schvaleného Vnitiniho fadu SD.
Pitny rezim je v SD zajistovan kazdy den.

IIl. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI ZAKU
A PRACOVNIKY SKOLSKEHO ZARIZENI

Zpusob prihlasovani zaka k dochazce do skolni druziny, odhlaseni i vylouceni zZaka ze
Skolni druziny

O zarazeni Uéastnika do SD rozhoduje Feditel $koly podle kritérii pro pFijimani zakd do SD
stanovenych na kazdy Skolni rok.

Ucastnika k dochdazce do $kolni druziny pfihlasuji rodi¢e nebo jeho zdkonny zastupce.
Ucastnik je prihlasen aZ po odevzdani fadné vyplnéného zapisového listku (rozsah dochézky,
zpUsob a ¢as odchodu, zdravotni problémy, telefony) pfislusné vychovatelce, ktera ji zaklada
do pedagogické dokumentace. Bez fadné vyplnéného a véas odevzdaného zapisového listku
nem(ze Ucastnik do SD dochazet.

PFi pozdéjsim prihlaseni o zarazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zakladé
volné kapacity a kritérii pro pfijimani do SD.

Rodic¢e mohou Ucastnika odhlasit z dochazky do Skolni druziny pisemnym ozndmenim
prislusné vychovatelce, ktera jej zalozi k zapisnimu listku.

Z dochazky do skolni druziny mlze byt reditelem Skoly na ndvrh vychovatelky vyloucen Zak,
ktery opakované zasadnim zplGsobem narusuje ¢innost zafizeni, ohroZuje bezpecnost svoji a
svych spoluzakd, nerespektuje ustanoveni Vnitfniho fadu SD (tomuto kroku musi pfedchazet
projedndni situace s rodici Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou).

Odchody téastnika ze SD

Ucastnici odchdazeji dom &i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vidy v hodinu, kterou maji
uvedenou na zapisovém listku.

Vyzvedavani Gcastnikd zajistuje elektronicky cipovy systém BELLHOP (SD v budové ZS na ulici
Komenského).

Systém je zaloZen na identifikacnich Cipech a odpovédnost za jeho pouZiti k vyzvednuti ditéte
ma tedy konkrétni osoba, na kterou je ¢&ip registrovan. U¢astnici, ktefi maji na zapisovém
listku uvedeno, Ze odchazeji z druziny sami, tento ip nepotfebuji. Podrobné informace (viz
ptiloha).

IndividuaIni odchod (dojizd&jici Zaci, dochazka do ZUS apod.) pak na zékladé pisemné 7adosti
rodic, ktera je bud dlouhodoba ¢i s platnosti pro jednotlivé pfipady (formulaf: Omluvenka
ze SD, $kolni systém Bakalafi).

Mimo uré¢enou dobu miiZe Ucastnik ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zéstupce.
Kromé zakonnych zdstupci mohou tcastniky vyzvednout osoby jmenovité uvedené na
zapisovém listku (vyplnény Informovany souhlas).



e V pfipadné moznosti nevyzvednuti pomoci ¢ipu, nebo jinou osobou, neuvedenou na
zapisovém listku, mlze byt ucastnik vydan pouze na zakladé pisemné zZadosti zakonnych
zastupcu a vyplnéni Uvolnovaciho listu (k dispozici na vratnici) a predlozenim obcanského
prikazu na vratnici ZS.

e Ucastniky nelze uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru ¢ SMS.

e Jen ve vainych pfipadech je k dispozici telefon SD (731 211 310) nebo telefon ZS.

e Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout Ucastnika do konce provozni doby. Neni-li tomu tak,
pokusi se vychovatelka telefonicky spojit se zakonnymi zastupci. Pokud se ji to nepodafi a Ucastnik
zGstane ve SD delsi ¢as, kontaktuje méstskou policii, kterd zajisti potfebné postupy.

e Odchod po vyu€ovani — pisemnou informaci (uvolnéni) o odchodu preda vyucujicimu. Po ukonceni
vyucovani odchazi spoleéné s vyucujicim do $atny pfipadné na obéd. Do SD tento den nepfichazi.

e Odchod po obédé — jde na obéd spolecné s détmi ze svého oddéleni v doprovodu vychovatelky.
Casy prichodd z obéda se lisi podle poc¢tu vyucovacich hodin dany den.

e Samostatné odchody — Ucastnici budou samostatné propousténi ze Skolni druziny dle udajd
uvedenych na zapisovém listku. Pouze v pfipadé, Ze se bude odchod liSit od uvedeného, je tieba
toto oznamit vychovatelce pres systém Bakalari — vZzdy nejpozdéji do 8.00 hodin aktualniho dne
nebo pisemné (Omluvenka ze SD).

Docdasné umistovani zaka do SD, ktefi nejsou prihlaseni (napfiklad pfi délenych hodinach)

e Do SD mohou byt do¢asné umistovani 74ci, ktefi do ni nejsou pfihladeni a vyzaduje to
organizace Skoly, napf. pfi délenych hodinach, prfed odpolednim vyucovanim, v dobé, kdy je
z rliznych ddvodu cilené ¢i nepldnované prerusena vyuka, pfi mimoradné zadosti rodicu,
nesmi vsak byt prekrocen nejvyse pristupny pocet ucastnik( (30) v oddéleni. Tito jsou
zapsani v dochazkovém sesité.

PfileZitostné Einnosti organizované SD

e Pokud SD organizuje pfileZitostnou &innost zapojujici véechna oddéleni nebo pfi &innostech
organizovanych mimo objekt SD, poptipadé $koly, odpovida za bezpe¢nost déti uréeny
pedagogicky pracovnik, a to vidy do stanoveného limitu 25 déti na jednoho pedagogického
pracovnika.

e PrileZitostna cinnost je zvlast zpoplatnéna.

e Do téchto ¢innosti mohou byt zapojeni i U€astnici, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce,
pokud se této Cinnosti nezlcastni stanoveny plny pocet (25 ucastnik(i na jednoho pedagogického
pracovnika) a zaplati uréeny poplatek za akci.

IV. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi
NEBO NASILI.

e Bezpecnost a ochrana zdravi ve $kolni druziné se ¥idi podle Skolského zékona ¢. 561/2004 sb.
— &ast prvni - § 29, vychazi z Preventivniho programu ZS a Skolniho fadu ZS Letovice.
o Vsichni G¢astnici se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani nikoho jiného.



Vedouci vychovatelka planuje spolecné s ostatnimi vychovatelkami v celoro¢nim planu prace
SD a v mésiénich planech SD pouze takové &innosti, které neohrozuji bezpec¢nost a zdravi
Ucastnikd a ke kterym maji vychovatelé odbornou pedagogickou zpUsobilost.

K ¢innosti s ucastniky lze vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohrozuje bezpecnost a
zdravi vSech pfitomnych a spliiuje bezpecnostni predpisy.

VSichni G&astnici jsou na za¢atku dochéazky do SD a pFed kazdymi prazdninami pouéeni

o zakladnich bezpecnostnich pravidlech, ktera vidy dodrzuiji.

Pohyb Gcastnikd mimo prostor Skolni druziny (navstéva WC, prechazeni do jinych oddéleni
SD, prechod k ¢innostem — télocvi¢na, jidelna, pfi odchodu do $atny) je povolen pouze se
souhlasem pfislusné vychovatelky nebo jiného pedagogického pracovnika.

Pokud ucastnik zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku.

Kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, ktera dle nutnosti zajisti
oSetreni Ucastnika, informuje zakonného zastupce a zapise Uraz do knihy Urazl. V kazdém
oddéleni je veden sesit drobnych uraz(.

U&astnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvy$eny dohled na umyvani rukou
pred odchodem do skolni jidelny a po pouziti WC.

Ve viech prostorach zS a SD plati pfisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu a dalgich
navykovych latek.

Jsou zakazany projevy Sikanovani, poniZzovani, omezovani osobni svobody jak v prostorach
Skoly, Skolni druziny, tak i pfi aktivitach pofadanych Skolni druzinou.

U&astnici maji zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebici a elektrickym zafizenim.

Do SD Ucastnici nenosi nebezpeéné predméty a cennosti. Skola ani $kolni druZina nenese za
ztratu cennosti odpovédnost. Tyka se i mobilnich telefond.

Za Ucastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavi, vychovatelka nezodpovida.

z

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLNi DRUZINY ZE STRANY DETI,
ZAK

Co

U&astnici jsou povinni Fadné pecovat o takto proptjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

Ucastnici zachazeji s hrackami a vybavenim SD opatrné, aby nedochdzelo k jejich poskozeni
¢i znehodnoceni.

Po ukoné&eni pobytu ve SD jsou Géastnici povinni uvést mistnost do poradku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniteni majetku koly, majetku Géastnikd SD, ugitell
Ci jinych osob ucastnikem je vyzadovana uhrada od rodi¢li Ucastnika, ktery poskozeni
zpUsobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo nemozZnosti vysetfit nahradu skody s rodici je vznik Skody
hl4dsen Policii CR, pfipadné orgdntm socialni péce.

Ucastnici SD dbaji na dostatecné zajisténi svych véci. Ztraty a cizi poskozeni véci hlasi
ucastnici neprodlené své vychovatelce.

Pfi nahlaseni kradeze Ucastnikem se o udalosti potidi zdznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo bude ucastnik poucen, Ze ma tuto moznost.



VI. DOKUMENTACE $D

Zapisové listky

Prehled vychovné vzdélavaci prace
Sesit drobnych uraz(

Mésic¢ni plany

Vnitfni Fad SD

VIl. ZAVERECNA USTANOVENI
Vnitini fad Skolni druZiny je zavazny pro zafazené zaky a zaméstnance Skoly. Dne 30. 8. 2025 se rusi

platnost Vnitfniho radu skolni druziny ze dne 2. 9. 2024., €. j. ZS/386/2024. Tento vnitfni Fad byl
projednan pedagogickou radou dne 28. 8. 2025 a nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025.



PFiloha k Vnitfnimu rfadu Skolni druziny
Elektronicky systém pro SD BELLHOP

Systém je zaloZen na identifikacnich Cipech a odpovédnost za jeho poutziti k vyzvednuti ditéte
ma konkrétni osoba. Cip je tedy vystaven na konkrétni osobu.

CIPY JSOU PRENOSNE! Pokud z néjakého diivodu nebudete moci svoje dité z druziny
vyzvednout a svij Cip pujcite jinému ¢lenu rodiny ¢i znamému, aby vase dité vyzved, je to
jen na Vasi zodpovédnost. V systému se zobrazi Vas Cip a dité bude poslano doma. Pokud
neni moznost si Cipy predavat (napf. v rodiné - mezi matkou a otcem), je tfeba, aby kazdy,
kdo pro dité dochézi, mél svdj &ip. | Zaci navitévujici ZS musi p¥i vyzvedavani sourozence
pouit ¢ip. Pro sourozence navstévujici SD plati, Ze kaZzdé dité musi mit ¢ip pro osoby, které
jej vyzvedavaiji. Na jeden Cip nelze vyzvedavat vice déti ani sourozence.

| nadale z(stava zachovana moznost, Ze dité bude z druZiny odchazet samo a potom odpada
nutnost jakykoliv Cip pofizovat. Na zapisovém listku do Skolni druziny pak musi byt uveden
¢as odchodu a informace, Ze dité odchdzi z druziny samo.

Cip se pfilozi k termindlu u hlavniho vchodu gkoly a ten kratkym akustickym signalem potvrdi
spravné nacteni Cipu a zaroven zobrazi jméno ditéte. VSe probiha bezkontaktné, do oddéleni
se netelefonuje. Terminal po nacteni ¢ipu preda Vas pozadavek do pfislusného oddéleni SD a
vychovatelka dité posle do Satny a ve vestibulu budovy si dité preberete. Systém funguje tak,
Ze vychovatelka podle Cipu vidy na monitoru vidi, kdo prisel dité vyzvednout, avSak tato
osoba musi byt uvedena na ptihlasce do SD.

Na displeji terminalu se vyzvedavajici osobé okamzité zobrazi, jestli je mozné dité
vyzvednout, nebo zdali je jesté na obédg, ¢i je celé oddéleni na Skolni akci, na Skolnim hristi
apod. K jednomu ditéti mGze byt vydano vice Cip(, a to vidy na konkrétni jméno
vyzvedavajiciho. Pokud jsou ve Skolni druziné sourozenci, musi byt ¢ip zakoupen pro kazdé
dité. PoZzadavek na jméno pro vydani Cipli musi byt v souladu se jmény napsanymi na
prihlasce do SD, na pfipadné zmény upozornite vychovatelku.

Cip je prazdny, bez loga ¢i znacek a symbold. Je to z dGvodu, aby pfi ztraté nebyl lehce
identifikovatelny, k jakému ucelu slouzi nebo komu patfi. Pfi ztraté Ci zcizeni kontaktujte
neprodlené Skolu, vedouci vychovatelku Stanislavu Brablecovou, e-

mail: s.brablecova@zsletovice.cz . Dany Cip bude zablokovan a je tfeba si koupit novy.
Vyznamnym pfinosem systému BELLhop je, Ze se zvySuje bezpecnost provozu skolni druziny,
rychlost a komfort pro vyzvedavajici osoby a také to, Ze vyrazné Setfi ¢as vychovatelkdm v
jednotlivych oddélenich SD. Systém BELLhop velmi elegantné Fesi slu¢ovani oddéleni
(zastupovani, rozdéleni oddéleni, kone¢nou druzinu), odchody déti do krouzk(i a samostatné
odchody v pfedem uréeném case.

Objednavka Cipu

Cena jednoho ¢ipu je 200 K&. Cipy jsou nevratné a slouzi k vyzvedavani déti po celou dobu

jejich dochdazky do $kolni druZiny, tj. od 1. do 5. tfidy. Pro objednani ¢ipa rodice vyplni

zakladni Udaje na ,,Zddance na &ipy BELLhop“ — jméno a ptijmeni ditéte, tFidu, pocet kus

CipQ, jméno a prijmeni + vztah k ditéti kazdého vlastnika Cipu, ktery za néj bude zodpovidat.
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Pro kazdé dité je nutna 7adanka. Skola vdm po nacteni informaci proda €ip ve stanoveném
terminu (konec srpna / zacatek zari).

Uzavérka ptihlasek do SD je 30. 6. daného roku. Pfihldsky do SD, Zddanky na &ipy, Omluvenka
ze SD jsou ke staZeni na webu ZS Letovice v sekci Skolni druZina.

Jak pouzivat Cipy a Cipovy systém ve Skolni druziné

Vsechny vase otdzky ohledné Cipu (objedndni, deaktivaci, pre€ipovani atd.) prosim sméfujte
na vedouci vychovatelku Stanislavu Brablecovou e-mail: s.brablecova@zsletovice.cz.

Cip jednoduse pfilozite k terminalu u vchodu do gkoly. Terminal vam kratkym akustickym
signalem potvrdi spravné nacteni Cipu a zaroven zobrazi jméno vaseho ditéte.

Pokud se nacteni Cipu nezdafi, budete upozornéni dlouhym akustickym signalem a textovym
oznamenim o chybé nacitani. K tomu mulzZe nejcastéji dojit tak, Ze u sebe mate vice riznych
&iph a termindl nacte jiny &ip ne? ten, ktery je uréeny pro vyzvednuti ditéte ze SD.

Terminal po nacteni Cipu preda vas pozadavek do pfislusného oddéleni a nasledné
vychovatelka posle dité do Satny. Pokud budete ¢ekat delsi dobu, sv(ij poZadavek prosim
zopakujte.

Doba mozného vyzvedavani déti ze Skolni druziny:

a) 12.30-13.00 hod.

b) 13.50 — 16.00 hod. pribézné.

V dobé& od 11.35 do 12.30 a od 13.00 do 13.50 hod. neni doba vyzvedavani ze SD.

V dobé od 15.00 — 16.00 hod. jsou Zaci spojovani do kone¢nych druzin. Budte prosim trpélivi,
je mozné, Ze v této dobé budete na predani ditéte cekat o néco déle. Pti delSim cekani
prosim opakujte pozadavek pfilozenim Cipu.

Pokud si dité potfebujete mimoradné vyzvednout mimo uvedenou dobu vyzvedavani, je
treba napsat pisemnou zprdvu do Bakalar( prislusné vychovatelce, a to v dany den
nejpozdéji do 8.00 hod. Na pozdéji zaslané zpravy nebo predané omluvenky nemuze byt z
Casového hlediska bran zretel.

Pokud néktery den dité nepujde do skolni druziny a bude odchazet hned po vyucovani nebo
po obédé, je tfeba dodat tfidnimu ugiteli pisemnou omluvenku — formuldi Omluvenka ze SD,
nebo muzZe vyuZzit aplikace BELLhop — Bakalafi, a to nejpozdéji do 8.00 hod. v pfislusny den.
Dité pak pljde na obéd s vyucujicim a je potfeba jej vyzvednout v rozmezi 11.35 - 12.00 hod.
(dité nebude ten den vedeno v systému skolni druziny).

Starsi Zaci vyzvedavajici svého mladsiho sourozence nemusi mit Cip v pripadé, Ze mladsi zak
bude mit uveden v pfihlasce samostatny odchod. Mladsiho Zaka vychovatelka v danou dobu
propusti ze Skolni druziny a sourozenci se potkaji v $atné. V pfipadé, Zze vam tento postup
nevyhovuje, je potfeba, aby mél starsi sourozenec vlastni &ip. Cip je pfenosny pouze na
vyhradni zodpovédnost osoby, ktera je vlastnikem Cipu.
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Situace, které mohou nastat:

e Pokud Cip ztratite, je potieba tuto skutecnost co nejdrive nahlasit vedouci
vychovatelce Stanislavé Brablecové nebo vychovatelce pfislusného oddéleni. Vedouci
vychovatelka pak Cip v systému deaktivuje a nebude tak mozné Cip zneuzit. Pro tuto
situaci je tedy dulezité védét, ktery z vami zakoupenych Cipl se ztratil. Na objednavce
nového Cipu musi byt uvedeno, pro koho bude Cip uréen. Nasledné muzete zakoupit
Cip novy.

e Pokud nebudete mit &ip u sebe (zapomenete ho), vyplfite Zddost o vyddni ditéte
(pouze pro vyjimecné pripady), tiskopis bude k dispozici na vratnici. Pfipravte si
obcansky prikaz k ovéreni totoZznosti opravnéné vyzvedavajici osoby. Tato osoba
musi byt samoziejmé uvedena v prihlasce do skolni druziny. Pocitejte s casovym
zdrzenim.

e Pokud bude dité vyzvedavat zcela vyjimecné osoba, kterd nebude schopna predat
Cip, postup bude stejny jako pri zapomenuti. Avsak je nutné, aby tato osoba byla
uvedena v prihlasce jako opravnénad osoba k vyzvedavani. Pocitejte s asovym
zdrzenim nebo napiste ditéti omluvenku s presnym ¢asem samostatného odchodu
ditéte ze SD.

e Pokud dojde k technické poruse Cipového systému, pouzijte stavajici zvonky u
hlavniho vchodu do budovy skoly.

Informace k terminalu

Misto, kde se oddéleni nachazi, se zobrazi po pfilozeni Cipu, prosim ¢téte pozorné informaci,
ktera se zobrazi na displeji terminalu. Mohou se zobrazit tyto moznosti:

HLAVNI BUDOVA — Jedna se o b&iny stav, kdy se déti nachazi v oddélenich v budové koly a
je mozné déti bézné vyzvedavat: 12.30 — 13.00 a 13.50 — 16.00 hod., po tomto oznameni
Cekejte na prichod svého ditéte.

OBED — MUze se stat, 7e v dobé vadeho vyzvedavani nebudou déti po ob&dé, tehdy se vam
zobrazi tato informace a Zdddme vas o strpeni. Zvlasté u déti, které konci vyuku ve 12.30
hod. je tfeba vyzvednuti naCasovat nejdfive ve 12.50 hod.

SKOLNI{ AKCE — Jedn4 se vétsinou o celodruZinové akce, které probihaji v télocviéné / na
hristi / mimo Skolu. V tomto pripadé se informace o nacteni Cipu v systému nezobrazuje a
dité neni mozné vyzvednout. Prosime vas tedy o opétovné nacteni Cipu v dobé po skonceni
akce (vychovatelka rodice vidy pfedem informuje o ¢asech, kdy akce probihad).

NELZE VYZVEDNOUT - (od 11.35—-12.30 ¢i v dobé 13.00 — 13.50 hod. — v tomto ¢ase neni
mozné déti ze SD vyzvednout)

NEN{ V DRUZINE — Tento stav se ukaze v pfipadé, Ze vychovatelka jesté neprevzala dité od
vyucujici (v pripadé déti, které maji vyucCovani do 12.30 hod. a chodi v tuto dobu na obéd)
nebo v pfipadé, Ze dité jiz vyzved| nékdo jiny nebo v dany den v SD nebylo.
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